
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir 

Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst (m/w/d)  

für unseren Standort in Berlin 
 
Wir sind Spezialist für komplexe Einrichtungslösungen. Innenarchitektur und Design ist unser Geschäft. Mit reichem 
Erfahrungsschatz schaffen wir werthaltige Lebens- und Arbeitswelten, die stilvoll, durchdacht und inspirierend sind. Für 
unser Team von Entenza bedeutet das: Ob es um Hotels, Büros, Orte des Lernens oder um die eigenen vier Wände 
geht - wir bieten institutionellen und privaten Kunden ein breites Spektrum an Leistungen aus einer Hand. 
 
Die Atmosphäre eines Raumes ist so lebendig wie die Möbel, die ihn mit Leben füllen. Deshalb brauchen wir 
Unterstützung im Bereich des Vertriebsinnendienst. 
 
 

Ihre Aufgaben – bei uns … 
• Sicherstellung einer reibungslosen Auftragsabwicklung im Ein- und Verkauf  
• Erstellung von Kostenschätzungen, Angeboten, Auftragsbestätigungen, Rechnungen, Bestellungen, 

Bearbeiten von Eingangsrechnungen 
• Erarbeiten von Produktrecherchen 
• Bearbeiten von Reklamationen und Sonderanfragen von Kunden 
• Kundenberatung 
• Sicherstellung der Aktualität von Preisen und Produktunterlagen 
• Warenpflege und Produktpräsentation 
• Flächengestaltung und Kundenberatung im Showroom 

 
Ihr Profil – Sie haben… 

• eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder Studium 
• eine strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise  
• eine hohe Affinität zu Marken und Design 
• eine ausgeprägte Kundenorientierung und sind kommunikativ 
• eine rasche Auffassungsgabe, viel Power, Kreativität, Teamgeist und Freude an der Arbeit 
• ein hohes Maß an Eigeninitiative und sind in der Lage selbstständig zu arbeiten 
• sehr gute MS Office Kenntnisse 

 
Unser Angebot – für Sie… 

• selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten mit Umsatz- und Kostenverantwortung 
• ein vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet  
• ein attraktives, leistungsorientiertes Vergütungspaket 
• ein spannendes, abwechslungsreiches und positives Arbeitsumfeld   
• moderne, hochwertige Arbeitsplätze 
• Gleitzeitarbeitszeiten 
• regelmäßige Betriebsausflüge und gemeinsame Teamevents 

 

Wenn Sie Teil unseres Teams werden möchten, senden Sie uns bitte Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit Lichtbild und Gehaltsvorstellungen, vorzugsweise per E-Mail an: 

 
Entenza GmbH 
Katharina Müller-Kratzsch 
Gartenstr. 23 
09350 Lichtenstein 
E-Mail: bewerbung@entenza.de 
Website: www.entenza.de 
 


